2026年（令和8年）分
年末調整 提出書類チェックシート
提出期限：　　　　年　　　月　　　日
勤務先名：　　　　　　　　　　　　　　氏名：　　　　　　　　　　　　　　

該当する項目にチェックし、必要な申告書・証明書を勤務先の案内に従って提出してください。こちらは確認用であり、税務署所定の申告書に代わるものではありません。
① 前職・掛け持ち勤務の確認
□ 2026年中に退職した前職から給与を受け取った　→ 前職の源泉徴収票：□提出済 □後日提出 □未入手
□ 現在、ほかの勤務先からも給与を受け取っている　→ □はい □いいえ
□ 掛け持ち勤務の場合、扶養控除等申告書の提出先：□この勤務先 □ほかの勤務先 □未確認
※原則、扶養控除等申告書を提出した主たる勤務先で年末調整を行います。他の勤務先へ提出している場合は担当者へ申し出てください。前職分は年末調整に合算できる場合があります。

② 扶養・配偶者・所得に関する確認
□ 扶養控除等（異動）申告書を提出した／内容に変更があれば修正した
□ 基礎控除申告書を提出する（年末調整で基礎控除の適用を受ける方）
□ 配偶者の所得を確認し、該当する場合は配偶者控除等申告書を記入した
□ 扶養親族の年齢・所得・同居別居・年内の異動を確認した
□ 19歳以上23歳未満の親族がいる　→ 所得を確認し、該当する場合は特定親族特別控除申告書を記入した
□ 給与収入850万円超で23歳未満の扶養親族等がいるなど、所得金額調整控除の要件を確認した
※2026年分は基礎控除・扶養親族等の所得要件が改正されています。前年と同じ判断をせず、2026年分の申告書で確認してください。

③ 保険料・住宅ローン控除など
□ 生命保険料・地震保険料の控除を受ける　→ 控除証明書を用意した
□ 自分で国民年金保険料等を支払った　→ 国民年金の控除証明書等を用意した
□ 自分で国民健康保険料等を支払った　→ 年間支払額を確認した
□ iDeCo・小規模企業共済等の掛金控除を受ける　→ 掛金払込証明書等を用意した
□ 住宅ローン控除（2年目以降）を受ける　→ 申告書・年末残高証明書等を確認した
□ 23歳未満の扶養親族がいる場合の生命保険料控除の特例について該当有無を確認した
※住宅ローン控除の初年度は原則、確定申告が必要です。証明書の提出方法は勤務先の案内に従ってください。


2026年（令和8年）分｜年末調整 提出書類チェックシート
④ そのほかの確認・連絡事項
□ 2026年中に住所・氏名・扶養家族の状況が変わった
□ 国外居住親族について控除を受ける（親族関係・送金関係書類等の要否を確認）
□ 障害者・ひとり親・寡婦・勤労学生などに該当する可能性がある
□ 住民税の特別徴収への切替など、勤務先へ伝えたいことがある
連絡事項：________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

⑤ 提出前の最終チェック（従業員用）
□ 氏名・住所・扶養家族などの記載を確認した
□ 2026年分の必要な申告書を提出した
□ 必要な控除証明書・源泉徴収票等を添付／提出した
□ 未提出の書類・不明点を勤務先に伝えた

⑥ 回収確認（勤務先・経理担当者用）
□ 扶養控除等申告書の提出先と年末調整対象の確認
□ 前職源泉徴収票の有無・回収状況の確認
□ 基礎控除・配偶者控除等・特定親族特別控除等の申告書の確認
□ 保険料控除申告書・添付証明書の確認
□ 住宅ローン控除の必要書類の確認
□ 記入漏れ・所得見積額・扶養親族の異動の確認
確認担当：　　　　　　　　　　　　確認日：　　　　年　　　月　　　日

ご利用にあたって
このシートは提出漏れ防止のための補助資料です。控除の適用可否や必要書類は個別事情により異なります。申告書は国税庁の令和8年分様式をご使用ください。個人番号（マイナンバー）は本シートに記入しないでください。
参考：国税庁「令和8年分 年末調整のしかた」 https://www.nta.go.jp/users/gensen/nencho/index/shikata.htm
作成：さいたま経理代行センター
